
【山形県離転職者職業訓練（公共職業訓練）】          訓練コード：５Ｋ０２７Ｙ２７ 

                                                                             （5-05-06-127-03-0058） 

 

 

 

 

 

                                                                                 

                                        

 

 

 

 

 

 

訓練期間 
令和５年８月１８日（金）～ 令和５年１１月１７日（金）（3 か月間）        

基本時間：９:３０～１６:００、休日：原則、土、日、祝日 

訓練場所 
ＵＴパソコンスクール（株式会社ユーティー山形） 
米沢市大字三沢 26098-19（裏面地図参照） 

定 員 
訓練定員１５名（最少催行人員１０名）、託児定員５名 

※託児定員枠内において、託児サービス利用者が優先となります。 

受講対象者 
公共職業安定所に求職の申し込みをしている方で、職業に必要な技能、知識を習得して
訓練修了３ヶ月以内の早期再就職を希望し、公共職業安定所長の受講指示、受講推薦又
は支援指示を受けた方    ※託児サービス利用希望者も上記と同様です。 

受 講 料 
受講料は 無料です。但し、テキスト代及び職業訓練生総合保険料として約 1８,000円
が必要となります。また、検定料（日商 PC 検定試験１科目あたり 5,２40 円、Web ク
リエイター能力認定試験５，９００円）等は個人負担となります。 

託  児 

サービス 

託児サービスが認められた場合、託児サービス利用料は無料です。なお、利用料に含ま
れない実費負担があります。利用希望者は、別紙「託児サービス利用案内」にて託児サ
ービス利用条件等をご確認ください。 

下記期間での託児施設の事前見学が可能です。（託児施設への事前予約が必要です。）        

事前見学期間：令和５年６月２０日（火）～令和５年７月３１日（月）10:00～12:00 

※ただし、土日祝日を除く（託児施設及び連絡先は、別紙「託児サービス利用案内」にて御確認ください。） 

募集締切日 令和５年８月１日（火）昼１２時 

申込方法 

求職の申し込みをしている公共職業安定所の担当者にご相談下さい。 

手続きは、あなたの住所又は居所を管轄する公共職業安定所において、所定の『受講申
込書』及び託児サービス利用希望者は「職業訓練期間中に係る託児サービス利用申込書」

にてお申込み下さい。 

選 考 会 

参加者：受講申込者（欠席等の場合は選考対象者となりません。） 

日 時：令和５年 8 月７日（月）午前１０時３０分から （時間厳守） 
    ※開始１０分前までに受付を済ませてください。開場は 30分前です。 
場 所：置賜総合支庁 ５０１会議室（裏面「地図」参照） 
内 容：訓練内容の説明と適性検査を行います。 
持ち物：筆記用具（鉛筆、ボールペン）を持参して下さい。 

※託児サービス利用希望の有無に関わらず、受講申込者は選考会への参加が必須です。 

 

 

 

山形県立山形職業能力開発専門校 能力開発支援課 

〒990-2473 山形市松栄二丁目２番１号 

TEL：023-644-9227 FAX：023-644-6850 

ホームページ http://www.yamagatanoukai.jp/ 

訓練定員１５名、託児定員５名 

☆託児定員枠内において、託児サービス利用者が優先となります。 

☆利用希望者は、別紙「託児サービス利用案内」をご覧ください。 

● パソコンスキル（Word、Excel）を習得！ 

● 日商ＰＣ検定試験（文書作成３級、データ活用３級），Weｂクリエイター能力 

認定試験で資格を取得し、あなたの再就職をバックアップします。 

 



◇ 訓練の概要 ◇ 

【訓練目標】 パソコンの基礎知識及び技能から実務における実践的活用法を習得するとともに、その

他の就職に必要な知識等を習得し再就職を目指す。 

【目指す職務】 IT機器を使用する職務全般 

【訓練カリキュラム】                         総訓練時間（目安）３５８時間 

科  目 科 目 の 内 容 時間数 

パソコン基本操作 Windows基本操作（文字入力、アプリケーションソフト基本操作、ファイル管理等）        ３０H 

文書作成演習  
Ｗord の基本操作、ビジネス文書の作成、要約と図解、Ｇoogle ドキュメントによる  

文書作成等 
４８H 

表計算演習   
Ｅxcelの基本操作、ビジネスデータ、効率的な業務データの処理、Googleスプレッド

シートによる資料作成等 
６０H 

テレワーク基礎・演習 
テレワークの定義と社会的意義、ネットワークコンピューティングの利便性、Ｗeb 会

議ツール基本操作、クラウドストレージの利用等 
３０H 

情報リテラシー テレワーク時代の情報セキュリティ、データの収集と加工、管理方法等 ３９H 

Ｗeb ページ演習 HTML・CSSの基本、PHPの基本、Ｗebページの作成等 ７２H 

総合演習 PowerPoint の基本操作、各種アプリケーションの実践的活用術 ２７H 

デザイン概論 Webサイト、バナー、チラシ等のデザイン、デザインツールの基礎知識 ９H 

就職支援他 ビジネスマナー、コミュニケーション、自己理解、応募書類の書き方、面接の受け方等 ４３H 

       ※Windows11、Microsoft Office2021を使用します。   

※キャリア・コンサルティングを受ける場合には、その計画に従ってください。 

[訓練科 PR 情報] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇ ご相談・お申込窓口 ◇ 

山 形公共職業安定所 〒990-0813 山形市桧町 2-6-13 023-684-1521 

米 沢公共職業安定所 〒992-0012 米沢市金池 3-1-39 0238-22-8155 

新 庄公共職業安定所 〒996-0011 新庄市東谷地田町 6-4 0233-22-8609 

長 井公共職業安定所 〒993-0051 長井市幸町 15-5 0238-84-8609 

村 山公共職業安定所 〒995-0034 村山市楯岡五日町 14-30 0237-55-8609 

寒河江公共職業安定所 〒991-8505 寒河江市大字西根字石川西 340 0237-86-4221 

 

【 訓 練 会 場 】 
場 所：ＵＴパソコンスクール 
住 所：米沢市大字三沢 26098-19  
     ※無料駐車場あり 

     ※最寄りバス停：通町３丁目（徒歩１２分）、栄養大・米短前（徒歩２２分） 

電 話：0238-26-7081  

 

 

 

 

 

当スクールは、職業訓練を開始して１８年目になります。経験豊富なスタッフが皆さまのスキルアップと就職活動を丁

寧にサポートいたします。修了生からは、「楽しかった。」「（充実した）あっという間の３ヶ月だった。」との声を多く

いただいております。パソコンが苦手、就職が不安という方も安心してご参加ください。 （UT パソコンスクール） 

  

松川小 
セブン 
イレブン 

第 5中 

UT パソコン

スクール 

米沢女子短大 

栄養大 

国立 
米沢病院 

選考会場 

※雇用保険受給資格者で、公共職業安定所長から「受講指示」を受けた方には、訓練期

間中「基本手当・受講手当」及び該当者には「通所手当」が支給されます。 

※雇用保険を受給できない方が、公共職業安定所長の指示により公共職業訓練を受講す

る場合に、一定の要件を満たせば「職業訓練受講給付金」を受けられる場合がありま

す。訓練期間中、安心して訓練を受けていただくための制度です。 

【 選 考 会 場 】 
 

場 所：置賜総合支庁  ５０１会議室 
 

住 所：米沢市金池７－１－５０ 

 

 

 

 

詳しくは、求職の申し込み 

をしている公共職業安定所 

にご相談下さい。 



【山形県離転職者職業訓練（公共職業訓練）】　　　　　　　　　　　訓練コード：５Ｋ０２７Ｙ２７

 　託児サービス利用者優先コース　パソコン・Web活用科（東南置賜地区）

    【訓練期間】　 　　令和５年８月１８日（金）～令和５年１１月１７日（金）（３か月間）

    【基本時間】　     ９：３０　～１６：００

    【訓練場所】　     ＵＴパソコンスクール　米沢市大字三沢２６０９８－１９

　　　　　　　　 　         TEL：０２３８－２６－７０８１

    【定　　　員】　     訓練定員１５名（最少催行人員１０名）、託児定員５名

　　　　　　　　　　　　　 託児定員枠内において、託児サービス利用者が優先されます。

    【募集締切日】　  令和５年８月１日（火）昼１２時

    【選 考 会】　     令和５年８月７日（月）午前１０：３０（時間厳守、受付は開始１０分前まで）から概ね２時間

　　　　　　　 　           場所：置賜総合支庁　５０１会議室  （受講申込者は選考会の参加が必須です。）

　※　選考会参加時の託児（一時預かり）を希望する方は、託児サービス施設に相談してください。

　 　　直接、電話（裏面参照）にて、８月１日（火）の１６：００までに御相談ください。

　　　 なお、一時預かりは、有料となり、料金は0～2歳児3,000円、3～5歳児2,500円となります。

       

託 児 施 設 指定された託児施設（裏面参照） ※受講者自らによる児童の送迎となります。（訓練場所～託児施設 ：約９.0km以内）

　公共職業安定所に求職の申し込みをしている方で、職業に必要な技能・知識を習得して再就職を希望し、公共職業

安定所長の受講指示、受講推薦又は支援指示を受けた方で、次のいずれにも該当する方。

　１　就学前の児童の保護者（親権を行う者、未成年後見人その他の者で、児童を現に監護する者をいう。）

　　であって、職業訓練を受講することによって、当該児童を保育することができない者であり、かつ同居親族

　  その他の者が当該児童を保育することができない者

 　  　なお、就学前の児童とは、児童福祉法第４条において定める児童のうち、就学前の児童とし次の（１）、（２）

　　に分類されること。

　　　（１）乳児：満１歳に満たない者　※裏面参照

　　　（２）幼児：満１歳から、小学校就学の始期に達するまでの者

                                                  ※訓練期間において継続して託児サービスが必要な方が対象です。

　２　本校長が、利用希望者から提出された「職業訓練期間中に係る託児サービス利用申込書」等に基づき、

　　当該訓練受講に際し、託児サービ スの利用が必要であると認めた者

　　　（１）　託児サービス利用施設及び利用の可否は、「受講決定通知書」にてお知らせします。

　　　（２）　託児定員を超えて応募があった場合は、訓練受講と同じ選考方法により決定されます。

　　　（３）　託児サービス利用対象者とならなかった場合でも、受理した「受講申込」により選考されます。

託 児 定 員 ５名（受講者１名あたりの申込児童数に制限はありません。）

１　託児サービス利用日：当該訓練期間中の訓練開催日

２　託児サービス利用基本時間：８：３０～１７：００（ただし、職業訓練及び送迎に係る時間）

３　訓練欠席等の場合は、託児サービスを利用できません。

　　　上記の認められた託児サービス利用における、託児サービス利用料は無料です。

　　また、託児サービス利用料に含まれない延長保育等の実費分は個人負担となります。

　　募集締切日（令和５年８月１日）の前までに、求職の申し込みをしている公共職業安定所の担当者に

　相談のうえ、所定の『受講申込書』及び託児サービス利用希望者は『職業訓練期間中に係る託児サービス利用書』

　にてお申込み下さい。託児サービスの見学を希望される方は託児施設（裏面参照）へ事前連絡し予約してください。）

 　　 　　　　　　〒９９０-２４７３　山形市松栄２丁目２－１

　  　　　　　 　 　ホームページ　http://www.yamagatanoukai.jp/

　　　　　　　　　託 児 サ ー ビ ス 利 用 案 内　　　　　　　　　　

託児サービス

利用対象者

託児サービス

の　 利 　用

申 込 方 法

　【お問合せ】　　山形県立山形職業能力開発専門校　能力開発支援課

職 業 訓 練

託児の費用

　  　　　　      　 　　TEL０２３－６４４－９２２８　FAX０２３－６４４－６８５０

1/２



《託児サービス施設》                                                                             

  ①　施設の名称

　　   青空保育たけの子

　　   米沢市上新田１１６６　TEL:０７０-１１４３-１１６６　　　　  (訓練施設まで約8.8Ｋｍ）

　②　設備等

　　　 木造平屋建　保育室（１階２室）、屋外遊技場

　③　事業開始日

　　　 平成２７年４月

　④　開所時間等

　　　 ８：００～１７：３０

　⑤　職員の配置

　　　 ８：００～１７：３０　　７名（保育士３名、他４名）

施設の区分 　保育所（認可外保育施設）

設　置　者 　代表理事　邉見　妙子

託 児 定 員

　(5月7日時点）

　　　０歳児(6カ月～）１名　、　１歳児　　　　　 １名

　　　２歳児 　　　　　 　１名　、　３～５歳児　　 ３名

　※　児童の健康状態等によっては、お預かりできない場合があります。

　※　本訓練コース受講者を対象とした定員です。

　※　選考会の一時預かりは可能です。

託児サービス

の　 内 　容

　・授乳・補水補助　　・食事・軽食（おやつを含む）の介助

　・おむつ交換　　　・野外活動　　　　・工作

個 人 負 担

　空の弁当箱、箸セット、水筒、おむつは持参してください。

　給食代：月額3,000円、教材費：月額６00円、施設維持費　月額：1,000円、

　利用会員費：月額　1,000円、スポーツ安全保険：800円

　①　保険の種類

　　　 スポーツ安全保険：賠償責任保険、傷害保険(死亡、後遺障害、入院、手術、通院補償）

　②　保険事故と保険の金額

　　  ・１人当たり最大３，０００万円、１事故当たり最大５億円

　①　医療機関

　　 　しおいクリニック　（米沢市塩井町塩野２０５７　   TEL:０２３８－２１－２２７６）

　②　提携の内容

　　　 保育園内での事故等があった場合に、救急で診てもらう。

窓 口 対 応

職　　　　員

　担　 当　 者：邉見妙子

　Ｔ　 Ｅ　 Ｌ : 080-3347-7126

　対 応 時 間：午前８時～午後６時００分

　※　上記託児サービス施設においては、受講者自らによる児童の送迎となります。

      　又、託児サービス施設は、変更の場合があります。

２/２

提 携 す る

医療機関と

提携の内容

傷害保険と

保障内容

施 設 名 称

及び設備等


